
अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3

1   ासन कतमव्यसचूीप्रर्ाणे. -
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

2
 प्राथ. श क्षकाांचे र्ोपनीय अिवाल बीटवार सांकलन करुन 

अदयावत करणे.
प्रतीवषी रे् 
र्शिन्याअखेर

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

3   ालेय ताांशिक साांख्ययकीय र्ाशिती सांकलन करणे. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

4
  ाळेचे आरोग्य शवषयक अिवाल, वाढशवस्तार यो ना इ.ची 

र्ाशिती
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

5
 कें द्रप्रर्खु याांचेर्ार्म त  ाळाांकडून प्राप्त िोणारे सा.रु्.द.पा., 
उपख्स्थती भत्ता, अल्पसांययाक व सर्ा कल्याण श ष्यवतृ्ती 
प्रस्ताव तपासनू कायालयातील सांबांशित कायासनाकडे देणे.

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

6   ाळा सोडल्याचे दाखले प्रशतस्वाक्षरी करणे. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

7
 शव.अ. याांनी दर सोर्वार व र्रुुवार असे दोन शदवस 
कायालयीन कार्का  कार्ाच्या शदव ी पिाणेचे आिे.

-
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

नार्र ीकाांची सनद
श क्षण शवभार्, पांचायत सशर्ती कणकवली

श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)
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श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

8   ासन कतमव्यसचूीप्रर्ाणे. -
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

9
 प्राथ. श क्षकाांचे र्ोपनीय अिवाल बीटवार सांकलन करुन 

अदयावत करणे.
प्रतीवषी रे् 
र्शिन्याअखेर

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

10   ालेय ताांशिक साांख्ययकीय र्ाशिती सांकलन करणे. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

11
  ाळेचे आरोग्य शवषयक अिवाल, वाढशवस्तार यो ना इ.ची 

र्ाशिती
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

12
 कें द्रप्रर्खु याांचेर्ार्म त  ाळाांकडून प्राप्त िोणारे सा.रु्.द.पा., 
उपख्स्थती भत्ता, अल्पसांययाक व सर्ा कल्याण श ष्यवतृ्ती 
प्रस्ताव तपासनू कायालयातील सांबांशित कायासनाकडे देणे.

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

13
 शव.अ. याांनी दर सोर्वार व र्रुुवार असे दोन शदवस 
कायालयीन कार्का  कार्ाच्या शदव ी पिाणेचे आिे.

शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

14   ासन कतमव्यसचूीप्रर्ाणे. -
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

15
 प्राथ. श क्षकाांचे र्ोपनीय अिवाल बीटवार सांकलन करुन 

अदयावत करणे.
प्रतीवषी रे् 
र्शिन्याअखेर

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर्. पे्ररणा 
प्रशदप र्ाां रेकर 
शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

श्री. कैलास 
ज्ञानोबा राऊत 
शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण) 3
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श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

16   ालेय ताांशिक साांख्ययकीय र्ाशिती सांकलन करणे. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

17
  ाळेचे आरोग्य शवषयक अिवाल, वाढशवस्तार यो ना इ.ची 

र्ाशिती
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

18
 कें द्रप्रर्खु याांचेर्ार्म त  ाळाांकडून प्राप्त िोणारे सा.रु्.द.पा., 
उपख्स्थती भत्ता, अल्पसांययाक व सर्ा कल्याण श ष्यवतृ्ती 
प्रस्ताव तपासनू कायालयातील सांबांशित कायासनाकडे देणे.

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

19
 शव.अ. याांनी दर सोर्वार व र्रुुवार असे दोन शदवस 
कायालयीन कार्का  कार्ाच्या शदव ी पिाणेचे आिे.

शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

20 श क्षकाांच्या ऑनलाईन श ल्िाांतर्मत बदली कार्का  करणे
 ासन 

पशरपिकानसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

21 श क्षकाांच्या ऑनलाईन आांतरश ल्िा  बदली कार्का  करणे
 ासन 

पशरपिकानसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

22 श क्षकाांचे ऑर्लाईन आांतरश ल्िा बदली कार्का 
 ासन 

पशरपिकानसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

23 बदली झालेल्या श क्षकाांना अांशतर् वेतन प्रर्ाणपि देणे
वेतन आदा 

झाल्याांनतर लरे्च
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01

श्री. कैलास 
ज्ञानोबा राऊत 
शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण) 3
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श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

24 कें द्रप्रर्खुाांच्या प्र ासकीय बदली कार्का  करणे
 ासन 

पशरपिकानसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

25 कें द्रप्रर्खुाांचे शवनांती बदली कार्का  करणे
 ासन 

पशरपिकानसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

26 कें द्रप्रर्खु अशतशरक्त कायमभारबाबत कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

27  ालाथम प्रणाली कार्का  करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

28 उपश क्षक पदवीिर वेतन देयक कार्का  करणे
दरर्ाच्या 20 
ताशरख पयंत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

29 र्युयाध्यापक वेतन देयक कार्का  करणे
दरर्ाच्या 20 
ताशरख पयंत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

30 कें द्रप्रर्खु वेतन देयक कार्का  करणे
दरर्ाच्या 20 
ताशरख पयंत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

31 श क्षक सांवर्ाला वेतन दाखले देणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01
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प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

32 श क्षकाांच्या सेवा ेष्ठता यादीसाठी र्ाशिती तयार करणे

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

33 कें द्रप्रर्खुाांच्या सेवा ेष्ठता यादीसाठी र्ाशिती तयार करणे

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

34
सांचर्ान्यतेनसुार अशतशरक्त श क्षक सर्ायो न सर्दुपदे न 

पद्धतीने करणे
 ासन 

पशरपिकानसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

35 लेखा ीषमशनिाय चारर्ािी अांदा पिक तयार करणे

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

36 लेखा ीषमशनिाय आठर्ािी अांदा पिक तयार करणे

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01
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र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

37 लेखा ीषमशनिाय अकरार्ािी अांदा पिक तयार करणे

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

38 वार्षषक प्र ासन अिवाल तयार करणे

वशरष्ठ 
कायालयाकडून 
शवशित करण्यात 
आलेल्या र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

39
श .प. ाळाांना चार टक्के सादील अनदुान वाटप करणेसाठी 

देयके तयार करणे
अनदुान प्राप्त 
िोताच तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

40
कें द्र ाळाांना चार टक्के सादील अनदुान वाटप करणेसाठी 

देयके तयार करणे
अनदुान प्राप्त 
िोताच तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

41 झीरो पेन्डसी अिवालाचे एकशिकरण करणे दर सोर्वारी
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

42 श क्षकाांच्या थकीत देयकाांची एकशित अनदुान र्ार्णी करणे र्ार्णीनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

43 श क्षकाांच्या थकीत वेतन र्रकाची देयके तयार करणे र्ार्णीनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

44 नैसर्षर्क वाढीने वरच्या वर्ास र्ां रुी देणेबाबत कार्का 
वशरष्ठ कायालयास 
 पशरपणुम प्रस्ताव 
सादर करणे

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

45
उपख्स्थती भत्ता सवमसािारण यो नेबाबत कार्का -लाभाथी 

शनख्श्चती करणे

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

46
उपख्स्थती भत्ता शव ेष घटक यो नेबाबत कार्का -लाभाथी 

शनख्श्चती करणे

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

47
श क्षक सांवर्म  शरक्त पदाांचे र्ाशसक अिवाल वशरष्ठ 

कायालयास सादर करणे
दर र्शिन्याच्या 1 
ते 3 ताशरख पयंत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

48
श क्षक सांवर्म  अनशिकृत रै्रि र  र्ाशसक अिवाल वशरष्ठ 

कायालयास सादर करणे
दर र्शिन्याच्या 1 
ते 3 ताशरख पयंत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

49
सेवा िर्ी कायदयाांतर्मत प्राप्त अ ांचा र्ाशसक अिवाल वशरष्ठ 

कायालयास सादर करणे
दर र्शिन्याच्या 1 
ते 3 ताशरख पयंत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

50 शझरो पेन्डसी अिवाल पाठशवणे दर सोर्वारी
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

51 शनयतकाशलके अ नोंदविी अदयावत करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

52 श क्षकाांचे  ात पडताळणी प्रस्ताव सादर करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

53
र्िसलु शवभार्ाकडून शनवडणकु कार्का ासाठी र्ाशिती तयार 

करणे

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

54 नर्नुा नां.39 अदयावत करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

55 नर्नुा नां.41 अदयावत करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

56
श क्षकाांचे उच्च श क्षणासाठीचे परवानर्ी शर्ळणेबाबत प्रस्ताव 

वशरष्ठ कायालयाकडे सादर करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

57
श क्षकाांना शवशवि पशरक्षाांना प्रशवष्ठ िोण्यास परवानर्ी 
शर्ळणेबाबत प्रस्ताव वशरष्ठ कायालयाकडे सादर करणे

आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

58
श क्षकाांना पासपोटम काढण्यास नािरकत प्रर्ाणपि 

शर्ळणेबाबतचे प्रस्ताव वशरष्ठ कायालयाकडे सादर करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

59 आद म श क्षक परुस्कार प्रस्ताव पाठशवणे
वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

60 श क्षकाांचे सण अग्रीर् देयके तयार करणे
अनदुान प्राप्त 
िोताच तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

61 श क्षकाांचा अपघात शवर्ा यो नेबाबत कार्का  करणे
प्रतीवषी  रे्ब्रवुारी 
र्शिन्यार्ध्ये

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

62
सेर्ी इांग्र ी वर्म सरुू करणेसाठी प्रस्ताव वशरष्ठ कायालयाकडे 

पाठशवणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

63  ाळाांना  ैक्षशणक सिलीसाठी परवानर्ी देणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

64 कायासनाकडील कायमशववरण नोंदविी अदयावत करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

65 ध्व शदन शनिी सांकलन करणे
वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

66 कायासनाकडील शव ेष नोंदविी अदयावत करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

67 कायासनाकडील प्रलांशबत प्रकरणाांची नोंदविी अदयावत करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

68
कायालसनाकडील अशभलेखाांची शवर्तवारी करून अशभलेख 

कक्षात पाठशवणे
वषाअखेरीस

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

69 र्ा.शवभार्ीय आयकु्त तपासणी कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

70 र्ा.र्युय कायमकारी अशिकारी तपासणी कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

71 र्ा.खातेप्रर्खु तपासणी कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

72 र्ा.र्िालेखाकार तपासणी कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर्. र्िरुा 
भषुण 

 ेटये,वशरष्ठ 
सिायक 
आस्था.02

श्री  शववेक 
राघोबा  ािव, 
वशरष्ठ सिाय्यक 
आस्था.01



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

73 र्ा.पांचाय  रा  सशर्ती कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

74 र्ा.भार अशिभार प्रकरणे कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

75 र्ा.स्थाशनक शनिी लेखा पशरक्षण कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

76 र्ा.र्युय लेखा व शवत्त अशिकारी तपासणी कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

77
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक  करणेवशरष्ठ वेतन शे्रणी 

प्रस्ताव कार्का  करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

78
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक शनवड वेतन शे्रणी प्रस्ताव 

कार्का  करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

79
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांची र्िाराष्र द मन देयके 

कार्का   करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

80
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांची स्वग्रार्/बदली 

प्रवासभत्ता देयके कार्का 
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

81 सेवाशनवतृ्त प्राथशर्क श क्षक-पेन् न अदालत कार्का   करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर्. र्िरुा 
भषुण 

 ेटये,वशरष्ठ 
सिायक 
आस्था.02



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

82 सेवाशनवतृ्त कां िाटी श क्षक शनयकु्ती शवषयक कार्का   करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

83 अशभलेख वर्ीकरण कार्का   करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

84 उपश क्षक -DCPS प्रस्ताव बाबत कार्का   करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

85 उपश क्षक -NPS प्रस्ताव बाबत कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

86 र्ाशसक सभा कार्का   करणे
दरर्िा सभेसाठी  
र्ाशिती तयार करणे

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

87 उत्कृष्ट पटनोंदणी परुस्कार कार्का   करणे
वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

88  ालेय पोषण आिार कार्का   करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

89 शवभार्ीय चौक ी प्रकरणे  बाबत कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर्. र्िरुा 
भषुण 

 ेटये,वशरष्ठ 
सिायक 
आस्था.02



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

90 अर्रातर्र प्रकरणे  बाबत कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

91 शनलांबन प्रकरणे करणे बाबत कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

92 न्यायालयीन प्रकरणे  करणे बाबत कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

93 अप्रश शक्षत श क्षक प्रस्ताव सादर करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

94 सवम प्रकारच्या तक्रार व कारवाई बाबत कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

95 श क्षक सांघटना सभा कार्का आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

96 स्थायी आदे  सांकलन करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

97 र्ाशसक अिवाल सादर करणे दरर्िा अखेर
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

98 कायमशववरण नोंदविी / प्रकरण नोंदविी अद्ययावत करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर्. र्िरुा 
भषुण 

 ेटये,वशरष्ठ 
सिायक 
आस्था.02



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

99
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांची र्ळु सेवापसु्तक 

अपडेट करणे
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

100
शनयकु्त नवीन श क्षण सेवक याांचे र्ळु सेवापसु्तक ओपन 

करणे व अपडेट करणे
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

101
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांची र्ळु सेवापसु्तकात 

चेकशलस्ट नसुार नोंदी पणुम करणे
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

102
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांचे सेवेच्या अनषुांर्ाने 

वारवार िोणारे प्रश क्षणाची नोंदी करणे
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

103
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांची 

अर्ष त् /पशरवतीत/बालसांर्ोपन/प्रसतुी र ा र्ां रु करणे
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

104
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक शव ेष 

र ा/कॅन्सर/क्षयरोर्/अशिवे न र ा र्ां रुी बाबत  कार्का 
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ), 
श  ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

105 श क्षण सेवक याांचे र ा र्ां रुीबाबत कार्का 

106
अनकुां पा यो नेअांतर्मत श ल्िा पशरषद ससिदुरु्मचे सेवेत सर्ावनू 

घेणेबाबत प्रस्ताव सादर करणे
तातकाळ

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

107 सिदी/र्राठी भाषा उत्तीणम सटु प्रस्ताव सादर करणे तातकाळ
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् वषृाली 
शवठोबा 

चव्िाण,कशनष्ठ 
सिायक  
आस्था.03



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

108 सांर्णक पशरक्षा सटू प्रस्ताव सादर करणे तातकाळ
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

109 कायर् सेवेचे दाखले(स्थायीत्व प्रर्ाणपि प्रस्ताव सादर करणे तातकाळ
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

110
शनयतवयोर्ान/स्वेच्छा/रुग्णता सेवाशनवतृ्ती वेतन प्रकरणे तयार 

करणे
से.शन.शदनाांकापवूी 

6 र्शिने
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

111
सिुाशरत वेतनशनश्चती झालेनसुार सिुाशरत पेन् न केस तयार 

करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

112
र्यत कर्मचारी कुटुांब शनवतृ्ती वेतन व र्तृ्य ुउपदान प्रकरण 

तयार करणे
तातकाळ

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

113
सेवाशनवतृ्त कर्मचारी याांचे भशवष्य शनवािशनिी अांशतर् अदायर्ी 

प्रस्ताव तयार करणे
से.शन.शदनाांकापवूी 

3 र्शिने
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

114
सेवाशनवतृ्त कर्मचारी याांचे र्टशवर्ा अांशर्त अदायर्ी प्रस्ताव 

तयार करणे
से.शन.नांतर

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

115 चटोपाध्याय वशरष्ठ वेतन शे्रणी वेतन शनश्चती करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

116
वेळोवेळी बदललेल्या  ासन शनणमय/ ासन पशरपिकानसुार 
सिुाशरत वेतन शे्रणीनसुार वेतन शनख्श्चतीच्या करुन पडताळुन 

घेणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् वषृाली 
शवठोबा 

चव्िाण,कशनष्ठ 
सिायक  
आस्था.03



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

117 अपांर्भत्ता व व्यवसायकर सटू प्रस्ताव सादर करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

118 भशवष्य शनवािशनिी नापरतावा/परतावा प्रस्ताव सादर करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

119
आांतर श ल्िा बदलीने आलेले नवीन भशवष्य शनवाि शनिी 

क्रर्ाांक शर्ळणेसाठी प्रस्ताव सादर करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

120
आांतर श ल्िा बदलीने रे्लेले श क्षक सांवर्म याांचे  भशवष्य 
शनवाि शनिी अांशतर् अदायर्ी प्रस्ताव सादर करणे

आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

121 सदन र्ालर्त्ता खरेदीस र्ान्यता प्रस्ताव सादर करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

122 र्शिला श क्षक सांवर्म नावात बदल प्रस्ताव सादर करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

123
तालकुा/श ल्िा बदली झालेले श क्षक सांवर्म याांचे र्ळु 
सेवापसु्तक पणुम करुन बदली शठाकाणी सादर करणे

आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

124
कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांना र्ार्णीनसुार सेवेचा 

दाखला देणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

125 सेवापसु्तक िालचाल नोंदविी अदयावत करणे. शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् वषृाली 
शवठोबा 

चव्िाण,कशनष्ठ 
सिायक  
आस्था.03



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल
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अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

126 दयु्यर् सेवापसु्तक नोंदविी अदयावत करणे. शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

127 पेन् न वॉच नोंदविी अदयावत करणे. शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

128 पेन् न प्रकरण लाभाची नोंदविी अदयावत करणे. शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

129
पढुील पाच वषात सेवााशनवत्त िोणारे श क्षक सांवर्म याांची 

नोंदविी अदयावत करणे.
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

130
तालकुास्तरीय प्राथशर्क/र्ाध्यशर्क बाल कला,क्रीडा स्पिा  

शनयो न करणे

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

131
तालकुास्तरीय/कें द्रस्तरीय/प्रभार्स्तरीय बाल कला क्रीउा स्पिा 

देयके पारीत करणे

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् वषृाली 
शवठोबा 

चव्िाण,कशनष्ठ 
सिायक  
आस्था.03



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

132 तालकुास्तरीय शवज्ञान प्रद मन कार्का 
वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

133
रा ीव र्ाांिी शवदयाथी अपघात सानगु्रि अनदुान यो नेंतर्मत 

प्रस्ताव सादर करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

134
र्िाराष्र नार्री सेवा (शनवतृ्तीवेतन) सिुारणा शनयर्-2024 
नसुार कुटुांब शनवतृ्ती वेतन नार्शनदे न आलेले प्रस्ताव 

कार्का 
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

135

शदनाांक-01.11.2005 पवुी पदभरती  ाशिरात/अशिसचुनेनसुार 
सेवेत रु  ुझालेल्या  श .प.प्राथशर्क श क्षक कर्मचारी याांना 
राज्य  ासनाच्या ितीवर  नुी पेन् न  यो ना लार् ु

करणेबाबतचे प्रस्ताव कार्का 

आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

136
30  नु रो  सेवाशनवतृ्त झालेल्या कर्मचाऱयाांना 1  लेु रो ीची 

काल्पशनक वेतनवाढ शवचारात घेऊन सेवाशनवतृ्ती वेतन 
शनख्श्चत सिुाशरत शनवतृ्ती वेतन प्रस्ताव

आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् वषृाली 
शवठोबा 

चव्िाण,कशनष्ठ 
सिायक  
आस्था.03



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

137 स्थायी आदे  सांकलन करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

138
सेवाशनवतृ्त कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांचे स्वग्रार् 

प्रवासभत्ता देयके कार्का 
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

139  आयत्या वेळी येणारे शवषय व त्याअनषुांर्ाने कार्का आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

140 र्ा.र्टश क्षणाशिकारी याांचे आदे ानसुार कार्का  करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

141 कायालयीन कर्मचाऱयाांची सेवापसु्तक अद्ययावत ठेवणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

142
 कायालयीन कर्मचाऱयाांची अर्ष त/ परावर्षतत/ शकरकोळ 

/पयायी र ा र्ां रु करणे.
शनयशर्त

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

143  कायालयीन कर्मचाऱयाांची वेतनवाढी देणे.
प्रतीवषम  लैु 
/ ानेवारी र्ध्ये

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

144
 कायालयीन कर्मचाऱयाांची वेतशनख्श्चती करणे त्याच्या ी 
शनर्डीत शववरणपिे बणवणे व देय्यके खची टाकणे

आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

145
 कायालयीन कर्मचाऱयाांची र्ोपणीय अिवाल शवषयक 

कार्का  व रश स्टर अद्यावत करणे
प्रतीवषम रे् पवुी

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् वषृाली 
शवठोबा 

चव्िाण,कशनष्ठ 
सिायक  
आस्था.03

श्रीर्.रुख्क्र्णी 
शवठ्ठल पोकळे, 
कशनष्ठ सिायक 
आस्था.04



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

146  कायालयीन कर्मचाऱयाांची र्त्ता दाशयत्व शवषयक कार्का प्रतीवषम र्ाचम अखेर
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

147 कायालयीन कर्मचाऱयाांची  ार्ीन कदबा शवषयक कार्का आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

148 ि ेरीपिक अद्यावत ठेवणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

149 कायालयीन कर्मचारी याांची सवम प्रकारची र्ाशिती सादर करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

150 कायालयीन कर्मचारी याांना आदेश त करणे /नोटीस ब ावणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

151
कायालयीन कर्मचाऱयाांची सवम प्रकारच्या नोंदी सेवापसु्तकात 

करणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

152 स्थायी आदे  सकलन नस्ती शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

153
कायालयीन सेवाशनवतृ्त कर्मचारी याांना द्यावयाच्या 

लाभशवषयक कार्का 
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

154  कायालयीन कर्मचाऱयाांची ऑनलाईल देय्यके बनवणे
दरर्ाच्या 20 
ताशरख पयंत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर्.रुख्क्र्णी 
शवठ्ठल पोकळे, 
कशनष्ठ सिायक 
आस्था.04



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

155 कायालयीन कर्मचाऱयाांचे कपातीचे चेक काढणे दरर्िा
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

156  नरल कॅ बकु रश स्टर अद्यावत करणे. शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

157 दरर्िाचे  ेडु्यल वरीष्ठ कायालयाकडे दरर्िा सादर करणे. दरर्िा
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

158 वेतनवाढ काढणे - वेतनवाढ रश स्टर अद्यावत करणे
प्रतीवषम  लैु 
/ ानेवारी र्ध्ये

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

159 प्रवास भत्ता देय्यके व ए.पी.पी.रश स्टर अद्यावत करणे आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

160
 कायालयीन कर्मचाऱयाांची वैद्यकीय देय्यके व र्िाराष्र द मन 
देय्यके / वेतन आयोर्ाचे िप्ते / वेतनातील र्रकाची देय्यके 
/र ा रोखीकरण / स्वग्रार् देय्यके / बदली प्रवास भत्ता देय्यके.

आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

161 सादील देय्यके खचम करणे. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

162 शनवासस्थान भाडे वसलुी नोंदविी आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर्.रुख्क्र्णी 
शवठ्ठल पोकळे, 
कशनष्ठ सिायक 
आस्था.04



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

163 सातवा वेतन आयोर् रश स्टर अद्यावत ठेवणे. शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

164 कायालयीन कर्मचाऱयाांची प्रवास भत्ता देय्यक खचम घालणे. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

165 कायालयीन वस्तचेु  शनलेखनाबाबत कार्का आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

166
शवस्तार अशिकारी याांच्या दैनांशदनी व सांभाव्य शर्रती र्ां रु 

करणे
दरर्िा

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

167 र्युयर्ांिी र्ाझी  ाळा सुांदर  ाळा अशभयान राबशवणे. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

168 सवुणम र्िोत्सवी श ष्यवतृ्ती शवषयक कार्का . आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

169 कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांची प्रवासभत्ता देय्यक. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

170 कें द्रप्रर्खु/र्युयाध्यापक/उपश क्षक याांची वैदयशकय देय्यके. आवश्यकतेनसुार
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

171 टपाल आवक/ ावक करणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् .रो न 
र्ोर कर, 
कशनष्ठ 

सिायक,आस्था.
05

श्रीर्.रुख्क्र्णी 
शवठ्ठल पोकळे, 
कशनष्ठ सिायक 
आस्था.04



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

172  श .प.च्या र्ालर्त्ता श .प.च्या नावे करणेबाबत कार्का शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

173
 श ल्िा वार्षषक यो नेंतर्मत दरुूस्ती,बाांिकार् व इतर 

बाबींसाठी आराखडा तयार करणे
तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

174
 श ल्िा पशरषद सेस अांतर्मत दरुूस्ती,बाांिकार् व इतर 

बाबींसाठी आराखडा तयार करणे
तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

175
 श .प. ाळाांचे दरुूस्ती बाांिकार् व शनलेखन प्रस्ताव वशरष्ठ 

कायालयाकडे पाठवणे
आवश्यकतेनसुार

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

176  शनलेखन र्ां रु झालेल्या इर्ारतीची शललाव प्रक्रीया पणुम करणे. तातडीने
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

177  ांर्र् र्ालर्त्ता नोंदविी अद्यावत ठेवणे शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

178 शनयतकालीक रश स्टर शनयशर्त
श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

179
साशविीबाई दत्तक पालक यो ना लाभाथी यादी दरवषी सादर 

करणे.

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् .रो न 
र्ोर कर, 
कशनष्ठ 

सिायक,आस्था.
05



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

180 प्रज्ञा ोि पशरक्षा शवदयार्थ्याची यादी दरवषी सादर करणे.
वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

181
इ.5 वी 7वी व इ 8वी ते इ.10 साशविीबाई रु्ले श ष्यवतृ्ती व 
र्णुवत्ता श ष्यवतृ्ती लाभाथी प्रस्ताव एकशित करणे प्रस्ताव 

पउताळणी करुन यादी करणे.

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

182
श ष्यवतृ्तीची प्राप्त झालेली रक्कर् दरवषी लाभार्थ्यांना 

शवतशरत करणे
तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

183
लाभ शवतशरत केलेची पोच घेऊन वशरष्ठ कायालयाकडे सादर 

करणे
तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

184

स्कॉलरश प परीक्षा इ.5 वी व 8 वी. कशरता ऑनलाईन 
कें द्रशनख्श्चती करणे -  ाळा कें द्रशनिाय र्पॅींर् करणे - परीके्षचे 
पेपर ताब्यात घेणे - पेपर कें द्रशनिाय शवतशरत करणे -परीक्षा 
झाल्यावर पेपर ताब्यात घेणे - पेपर श ल्िास्तरावर  र्ा करणे

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

185
सदरच्या परीके्षर्ध्ये रे्रीट र्ध्ये आलेल्या शवद्यार्थ्यांचे खाते क्रां . 

घेवनु ऑनलाईनर्ध्ये अपडेट करणे
तातडीने

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् .रो न 
र्ोर कर, 
कशनष्ठ 

सिायक,आस्था.
05



अ.क्र. सेवाांचा तपश  ल

सेवा परुशवणा-
या 

अशिकारी/कर्मचा
री याांचे नाव

सेवा 
परुशवण्यासाठी 
शवशित केलेला 
कालाविी

सेवा र्दुती न 
परुशवल्यास तक्रार 
करावयाच्या अशिका-
याचे नाव व िुद्दा

1 5 2 3
श्री. शक ोर 
िरीश्चांद्र र्वस  

प्रभारी 
र्टश क्षणाशि का
री तथा  शवस्तार 
अशिकारी 
(श क्षण)

186

परीक्षा सर्ीती श ष्यवतृ्ती कशरता रे्रीट र्ध्ये आलेल्या 
शवद्यार्थ्यांच्या व्यशतशरक्त तालकु्यातील 50 शवद्यार्थ्यांची यादी 
वरीष्ठ कायालयाकडे सादर करणे - श ल्िास्तरावरुन शनवड 
झालेल्या शवद्यांना लाभ शवतशरत करुन त्याची पोच वशरष्ठ 

कायालयाकडे सादर करणे

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

187
स्कॉलरश प परीक्षा 5 व 8 र्िील तसेच 10 वी 12 वीर्िील 

 ातशनिाय पिीले 3 क्रां र्ाांकाांच्या शवद्यार्थ्यांची र्ाशिती 
र्णुवांताचा सत्कार करणेसाठी सादर करणे.

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

188
साशविीबाई दत्तक पालक यो ना दाते यादी दरवषी सादर 

करणे.

वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

189 नवोदय परीके्षबाबतचे कार्का 
वशरष्ठ कायालयाने 
शवशित केलेल्या 

र्दुतीत

श क्षणाशि कारी(प्राथ),श  
ल्िा पशर षद ससिदुरु्म

श्रीर् .रो न 
र्ोर कर, 
कशनष्ठ 

सिायक,आस्था.
05


