
 
 

 

 

 

 

    

 

                          उपअभियंता (वर्ग-१) 

                          भवनायक महादेव घेवडे  

                          (DCE)   

 

 

 प्रस्तावना  
  ग्रामीण पाणी परुवठा उपभविार्, कणकवली हा भिल्हा पभरषदेतील एक महत्वाचा  
उपभविार् असनु या उपभविार्ांतर्गत कणकवली तालकु्यामध्ये परेुसा व स्वच्छ पाणी परुवठा करण्यासाठी 
पाणी परुवठा योिना राबभवल्या िातात.  

 

 भविार्ाची रचना व कायगपद्धती  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

शाखा / कभनष्ठ अभियंता 
एकुण - 03 

वभरष्ठ सहाय्यक 
एकुण - 01 

कभनष्ठ सहाय्यक 
एकुण - 1 

ग्रामीण पाणी पुरवठा  
जि.प. उपजवभाग कणकवली  

 

उपअभियंता तथा कायालय प्रमखु 



 
 

 

अ. 

क्र. 
सेंवाचा तपभशल 

सेवा परुभवणारे 
अभिकारी/कमगचारी 
यांचे नांव व हुद्दा 

सेवा परुभवण्याची 
भवभहत मदुत 

सेवा मदुतीत न परुभवल्यास तक्रार 
करावयाचा 

वभरष्ठ अभिका-याचे नांव व हुद्दा 

01 
माहितीच्या अहिकारात प्राप्त झालेल्या अर्जावर काययवािी 
करणे 

श्री.पाांडुरांग हिळकां ठ 
घरुसाळे, शासहकय 

माहिती अहिकारी तथा 
सिाय्यक अहियांता 

30 हिवस 
श्री.हविायक घेवडे उप अहियांता,ग्रामीणपाणी  

परुवठा उपहविाग कणकवली 

02 माहितीचा अहिकारातील अपील अर्जावर हिणयय िेणे. 

श्री. हविायक घेवडे,   
उपअहियांता,  ग्रामीण 

पाणी परुवठा उपहविाग 
कणकवली 

45 हिवस मा.राज्य माहिती आयकु्त 

03 शाखा / कहिष्ठ अहियांता काययके्षत्र वाटप - 

अ 

१.कणकवली तालकु्यातील 
खारेपाटण,िडहगवे,वायांगणी,लोरे िां.१,िहवि 
कुलीवसाित,घोणसरी,वाघेरी,फोंडाघाट,करुळ,िरकुळखिुय,
कोंडये,डामरे,गाांिीिगर,हिरांवडे,साांगवे,िाटळ,कुां िवडे 

ग्रामपांचायत काययके्षत्रातील हवहवि लेखाहशर्षांतगयत असलेली 
सवय प्रकारच्या पाणी परूवठयाच्या कामाबाबत तयाांची 
अांिार्जपत्रके तयार करणे, ताांहत्रक मांर्जरूी िेणे, िेयके तयार 
करणे, मलु्याांकि िेणे, पी.एम.सी.माफय त िेमलेल्या 
अहियांतयाच्या कामकार्जावर हियांत्रण ठेवणे व वेळोवेळी 
तयाांचेकडुि माहिती घेणे व इतर अिरु्षांहगत मितवाच्या बाबींचे 
कामकार्ज पिाणे. 

02)शासहकय माहिती अहिकारी म्िणिु कामकार्ज पिाणे. 

03)कायालयप्रमखु याांिी वेळोवेळी हिलेल्या सचूिेिसूार 
कामकार्ज पिाणे. 

श्री.पाांडुरांग हिळकां ठ 
घरुसाळे, (सिाय्यक 

अहियांता) 

हविागािे िेमिु 
हिलेल्या हििाांकास 

श्री. .हविायक घेवडे, उप अहियांता,   

ग्रामीण पाणी परुवठा उपहविाग कणकवली) 

ब 

२) कणकवली तालकु्यातील 
हपसेकामते,कळसलुी,हशरवल,कसवण-
तळवडे,ओसरगाांव,बोडयवे,ओझरम,िारुम,िाांिगाव,तोंडवली,
र्जािवली,िुमरठ,साकेडी,हतवरे,बेळणेखिुय,हबडवाडी,सावडाांव
,ओटव,माईण,िरणी,तरांिळे,ग्रामपांचायत काययके्षत्रातील 
हवहवि लेखाहशर्षांतगयत असलेली सवय प्रकारच्या पाणी 
परूवठयाच्या  कामाबाबत तयाांची अांिार्जपत्रके तयार करणे, 
ताांहत्रक मांर्जरूी िेणे, िेयके तयार करणे, मलु्याांकि िेणे, 
पी.एम.सी.माफय त िेमलेल्या अहियांतयाच्या कामकार्जावर 
हियांत्रण ठेवणे व वेळोवेळी तयाांचेकडुि माहिती घेणे व इतर 
अिरु्षांहगत मितवाच्या बाबींचे कामकार्ज पिाणे. 

02)कायालयप्रमखु याांिी वेळोवेळी हिलेल्या सचूिेिसूार 
कामकार्ज पिाणे. 

श्री. अहमत गणपत 
सावांत, (कां .कहिष्ठ 

अहियांता ) 

हविागािे िेमिु 
हिलेल्या हििाांकास 

श्री.हविायक घेवडे, उप अहियांता,   

ग्रामीण पाणी परुवठा उपहविाग कणकवली) 

क 

0३) कणकवली  तालकु्यातील 
हशडवणे,तळांरां,वारगाांव,कुरांगवणे,साहळस् ते,शेपे,असलिे,को
ळोशी,आयिल,कासाडे,हचचवली,हपयाळी,ग्रामपांचायत 
काययके्षत्रातील हवहवि लेखाहशर्षांतगयत असलेली सवय 
प्रकारच्या पाणी परूवठयाच्या कामाबाबत तयाांची अांिार्जपत्रके 
तयार करणे, ताांहत्रक मांर्जरूी िेणे, िेयके तयार करणे, 
मलु्याांकि िेणे, पी.एम.सी.माफय त िेमलेल्या अहियांतयाच्या 
कामकार्जावर हियांत्रण ठेवणे व वेळोवेळी तयाांचेकडुि माहिती 
घेणे व इतर अिरु्षांहगत मितवाच्या बाबींचे कामकार्ज पिाणे. 

02) कायालयप्रमखु याांिी वेळोवेळी हिलेल्या सचूिेिसूार 
कामकार्ज पिाणे. 

श्री. ओांकार हवलास 
सतुार (कहिष्ठ 

अहियांता) 

हविागािे िेमिु 
हिलेल्या हििाांकास 

श्री हविायक घेवडे, उप अहियांता,   

ग्रामीण पाणी परुवठा  

उपहविाग कणकवली. 

ड 

०४) कणकवली  तालकु्यातील 
कलमठ,वरवडे,कासरल,सातरल,आहशये,िळवल,वागिे,िर 
कुळब,ुिागवे,करांरे्ज,िरडवे,हिगवळे,िाहरस् ते,हशवडाांव, 
ग्रामपांचायत काययके्षत्रातील हवहवि लेखाहशर्षांतगयत असलेली 

श्रीम.मिाली तािार्जी 
सावांत(कहिष्ठ 

अहियांता) 

हविागािे िेमिु 
हिलेल्या हििाांकास 

श्री हविायक घेवडे, उप अहियांता,   

ग्रामीण पाणी परुवठा उपहविाग कणकवली 



 
 

सवय प्रकारच्या पाणी परूवठयाच्या कामाबाबत तयाांची 
अांिार्जपत्रके तयार करणे, ताांहत्रक मांर्जरूी िेणे, िेयके तयार 
करणे, मलु्याांकि िेणे, पी.एम.सी.माफय त िेमलेल्या 
अहियांतयाच्या कामकार्जावर हियांत्रण ठेवणे व वेळोवेळी 
तयाांचेकडुि माहिती घेणे व इतर अिरु्षांहगत मितवाच्या बाबींचे 
कामकार्ज पिाणे. 

02) कायालयप्रमखु याांिी वेळोवेळी हिलेल्या सचूिेिसूार 
कामकार्ज पिाणे. 

04 हरहसट केस गोर्षवारे एकत्रीकरण करणे. 
श्रीम. हिता र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक 

०८ हिवसातिूएकिा ---- ,, ---- 

05 
मा.आयकु्त .म.ुका.अ.तपासणी, मदेु्द अहिलेख वगीकरण, 
लोकशािी हिि 

श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 
वहरष्ठ सिाय्यक 

1 एहप्रल ते 31 र्जलैु 
िरवर्षी पढुील 

लोकशािी हििाांका 
पवुी 

---- ,, ---- 

06 तक्रार अर्जाबात पतुयता 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 

वहरष्ठ सिाय्यक 
तातकाळ ---- ,, ---- 

07 
हर्जल्िास्तरावील खाते माहसक सिा, पांचायत सहमतीकडील 
माहसक सिा  व माहिती परुहवणे. 

श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 
वहरष्ठ सिाय्यक 

िरमिा ---- ,, ---- 

08 
लेखा पहरक्षण हवर्षयक मिालेखाकार, स्थाहिक हििी व हवत्त 
हविाग,पांचायतरार्ज सहमती मिुिे पतुयता करणे. 

श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 
वहरष्ठ सिाय्यक 

अिवाल प्राप्तते िसुार 
4 महिन्यात प्रथम 

पतुयता 
---- ,, ---- 

09 

योर्जिाांची हिहविा/िरपते्र इ.ची पतुयता करुि आिेश हिगयहमत 
करणे. 

 

श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 
वहरष्ठ सिाय्यक 

अििुाि व सांबांिीता 
कडुि पहरपणुय प्रस्ताव 

प्राप्त झाल्यािांतर 
---- ,, ---- 

10 आयकर बाबत काम े

अ)  हवकास कामाांची िेयके बाबत आयकर 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 

वहरष्ठ सिाय्यक 

आयकर हविागािे 
िेमिु हिलेल्या 

हििाांकास 
---- ,, ---- 

12 11 काम पणुय िोंिविी 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव 

, वहरष्ठ सिाय्यक 
तातकाळ ---- ,, ---- 

13 पाणीटांचाई पत्रव्यविार 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 

वहरष्ठ सिाय्यक 
हविागािे िेमिु 

हिलेल्या हििाांकास 
---- ,, ---- 

14 राष्रीय ग्रामीण पेयर्जल काययक्रम माहिती 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 

वहरष्ठ सिाय्यक 
हविागािे िेमिु 

हिलेल्या हििाांकास 
---- ,, ---- 

15 सरुक्षा अिामत रकमेची िेयके तयार करणे 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 

वहरष्ठ सिाय्यक 

अििुाि व सांबांिीता 
कडुि पहरपणुय प्रस्ताव 

प्राप्त झाल्यािांतर 
---- ,, ---- 

16 िैिांहिि टपाल पािुि हवगतवारी करणे 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 

वहरष्ठ सिाय्यक 
तातकाळ ---- ,, ----  

17 हवकास कामाांची िेयके तयार करणे 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 

वहरष्ठ सिाय्यक 

अििुाि व सांबांिीता 
कडुि पहरपणुय प्रस्ताव 

प्राप्त झाल्यािांतर 
---- ,, ---- 

18 वार्षर्षक प्रशासि अिवाल 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 

वहरष्ठ सिाय्यक 
हविागािे िेमिु 

हिलेल्या हििाांकास 
---- ,, ---- 

19 प्रगती िोंिविी 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 

वहरष्ठ सिाय्यक 
तातकाळ ---- ,, ---- 

20 अहिलेख वगीकरणबाबत कामकार्ज पिाणे 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 

वहरष्ठ सिाय्यक 
हविागािे िेमिु 

हिलेल्या हििाांकास 
 

21 न्यायालयीि प्रकरणे बाबत कामकार्ज पिाणे 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 

वहरष्ठ सिाय्यक 
हविागािे िेमिु 

हिलेल्या हििाांकास 
---- ,, ---- 



 
 

22 कायालयीि प्रशासहकय हियांत्रण ठेवणे 
श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव , 

वहरष्ठ सिाय्यक 
तातकाळ ---- ,, ---- 

23 
माहिती अहिकार अहिहियम 2005 अतांगयत कलम 04 िसुार 
1ते 17 बाबीची िरवर्षाची अद्यावत माहिती मा. म.ु का.अ.  
याांिा सािर करणे. 

श्री.सांतोर्ष शांकर गरुव, 
वहरष्ठ सिाय्यक 

िर मिाची 3 तारीख ---- ,, ---- 

24 

कायालयीि आवक व र्जावक कामकार्ज,तद्सांबांिीच्या 
िोंिविया अद्यावत करणे, 

 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

िर हिवस 

तातकाळ 

 

---- ,, ---- 

25 

उप अहियांता याांची 

माहसक िैिांहििी व सांिाव्य हफरती काययक्रम, सांपणुय 
पत्रव्यविार पिाणे 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

10 तारखे पययत 
20 तारखां पययत 

---- ,, ---- 

26 
कायालयीि सािील खरेिी 

र्जांगम मालमत्ता िोंिविी अद्यावत करणे 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

01 महििा 
िर सिा महिन्यािे 

---- ,, ---- 

30 
मदु्ाांक िोंिविीत हिशेब ठेवणे 

पोष्टेर्ज स्टमॅ्प खरेिी करणे 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 
िररोर्ज ---- ,, ---- 

31 र्जनु्या सामाि हिलेखीत करणे 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

30 हिवस 
शासिमान्यतेिे 

---- ,, ---- 

32 िरुध्विी र्जािा खचास मांर्जरुी 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

पहरपणुय प्रस्ताव प्राप्त 
झाल्या िांतर 

7 हिवस 

---- ,, ---- 

36 
कायालयीि वािि िरुुस्ती, हडझेल िेयके बाबत कामकार्ज 
पिाणे 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

30 हिवस 
अििुाि उपलब्िते 

िसुार 

---- ,, ---- 

37 
ग्राहमण पाणी परुवठा उपहविागाकडील सवय प्रकारच्या 
रक्कमा/ििािेश -ििाकर्षय स्स्वकारणे व आवश्यक काययवािी  

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 
4 हिवस ---- ,, ---- 

38 वेति िाखले िेणे  
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

मागणी िसुार 4 
हिवसात 

---- ,, ---- 

39 वगय-3 व वगय-4 चे कमयचारी याांच्या हकरकोळ / पयायी रर्जा 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 
7 हिवस ---- ,, ---- 

 आयकर बाबत काम े

अ) कमयचारी आयकर  
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

आयकर हविागािे 
िेमिु हिलेल्या 

हििाांकास 

---- ,, ---- 

40 हर्जल्िया बािेरील प्रवासास मांर्जरूी 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

पहरपणुय प्रस्ताव प्राप्त 
झाल्या िांतर 

7 हिवस 
 

---- ,, ---- 

41 प्रहतिुती बांिपते्र  
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 
15 हिवस ---- ,, ---- 

42 एक/तीि वर्षावरील िेयकाांिा मांर्जरूी िेणे. 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

पहरपणुय प्रस्ताव प्राप्त 
झाल्या िांतर 

4 हिवस 

---- ,, ---- 

43 वगय-3 व वगय-4 कमयचारी सेवापसु्तके अद्यावत ठेवणे 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

कामाच्या 
उपलब्ितेिसुार 

तातकाळ 

---- ,, ---- 

44 
वगय-3 व वगय-4 अहघकारी/कमयचारी याांचे वेति व प्रवास िते्त 
िेय्यके 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

30 हिवस 
अििुाि उपलब्िते 

िसुार 

---- ,, ---- 

45 कमयचारी आस्थापिा हवर्षक सवय कामकार्ज 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

हि.वेति 1 महििा 
ि.हि.हि 15 हि. 
रर्जा रोखी 15 हि 
गहवयो 15 हि. 

---- ,, ---- 



 
 

ठेव स.यो.1 महििा 

46 
शाखा अहियांता / कहिष्ठ अहियांता याांची माहसक िैिांहििी व 
सांिाव्य हफरती काययक्रम 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

10 तारखे पययत 
20 तारखां पययत 

---- ,, ---- 

47 वगय-3 व वगय-4 कमयचारी सेवापसु्तके अद्यावत ठेवणे 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

कामाच्या 
उपलब्ितेिसुार 

तातकाळ 

---- ,, ---- 

48 
वगय-3 व वगय-4 अहघकारी/कमयचारी याांचे वेति व प्रवास िते्त 
िेय्यके 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

30 हिवस 
अििुाि उपलब्िते 

िसुार 

---- ,, ---- 

49 कमयचारी आस्थापिा हवर्षक सवय कामकार्ज 
श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

हि.वेति 1 महििा 
ि.हि.हि 15 हि. 
रर्जा रोखी 15 हि 
गहवयो 15 हि. 

ठेव स.यो.1 महििा 

---- ,, ---- 

50 
शाखा अहियांता / कहिष्ठ अहियांता याांची माहसक िैिांहििी व 
सांिाव्य हफरती काययक्रम 

श्री.हिता ि.र्जठार 
कहिष्ठ सिाय्यक, 

आस्थापिा - 1 

10 तारखे पययत 

20 तारखां पययत 
---- ,, ---- 

 

 कायालयीन कामकािाची वेळ 
         सकाळी ९.४५ ते सायंकाळी ६.१५ 

 

 भविार्ाचे ध्येय  
01) राष्रीय ग्राभमण पेयिल कायगक्रम. 

02) आमदार स्थाभनक भवकास कायगक्रम 

03) खासदार स्थाभनक भवकास कायगक्रम 

04) पाणीटंचाई कायगक्रम  

05) दभलतवस्ती सिुार योिना 

06) प्राथभमक आरोग्य कें द्ानंा / उपकें द्ांना पाणी परुवठा करणे  

07) 14 वा भवत्त आयोर्  

08) पंचायत सभमती सेस अनदुान 

09) नेसर्गर्क आपत्ती - अभतवषृ्ठी  

10) वैिाभनक भवकास महामंडळ 

11) भिल्हा पभरषद दरुुस्ती देखिाल कायगक्रम 

12) भिल्हा पभरषद स्वभनिी - वाढीव उपकर खाते क्रमाकं 34. 

13) अंर्णवाडयांना पेयिल परुवठा करणे. 

14) देखिाल दरुुस्ती अनदुान खाते क्रमाकं 343 

15) मखु्यमंत्री पेयिल योिना 

16) िलयकु्त भशवा अभियान 

17) डोंर्री भवकास कायगक्रम  

18) िलिीवन भमशन 



 
 

19) खभनकमग भवकास योिना 

20) अभतवषृ्टी, परूस्स्थती, र्ारपीट इतातडीच्या प्रसंर्ी करावयाच्या उपाययोिना 

   वरील प्रमाणे योिना राबभवल्या िातात. या योिनांतर्गत नळ योिनेची कामे पणूग करून ग्रामस्थांना स्वच्छ 
व परेुसा पाणीपरुवठा करणे.  

  

 योिना 
1. 15 वा भवत्त आयोर्  

  १५ वा भवत्त आयोर्\१५ वा भवत्त आयोर्.pdf 

   2. िलिीवन भमशन   

                JJM-Brochure-Year-2024.pdf 

3. िल यकु्त भशवर   
        िलयकु्त भशवर  अभियान २.०.pdf 

 

c 

१५%20वा%20वित्त%20आयोग/१५%20वा%20वित्त%20आयोग.pdf
१५%20वा%20वित्त%20आयोग/JJM-Brochure-Year-2024%20(2).pdf
जलयुक्त%20शिवर%20%20अभियान%20२.०.pdf

